CULTUS Ruzinov, a.s.
Ruzinovska 28, 821 09 Bratislava

Smernica o spristupfiovani informacii

podl'a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Clanok I
Uvodne ustanovenia

CULTUS Ruzinov, a.s. ( d’alej len "CULTUS"), ako povinna osoba poskytuje informacie podl'a
zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len “zakon o slobode informacii*), ktoré ma k dispozicii, kazdému kto
0 informdcie poziada, a to bez preukdzania pravneho alebo iného dovodu.

Tato smernica sa vydava na zabezpeCenie uplatiiovania zdkona o slobode informacii, pricom,
upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii CULTUSOM.

Clanok II
Ziadost’ o spristupnenie informacie

Ziadost’ o spristupnenie informacie mozno podat’:

- telefonicky na tel. ¢islo 02/ 433 30 260 alebo 02 / 433 30 523 ,
- 0sobne v sidle spolo¢nosti CULTUS, Ruzinovska 28, Bratislava,
- e-mailom na adresu: sekretariat@cultus.sk,
- postou na adresu: CULTUS Ruzinov, a.s.

Ruzinovska 28,

821 09 Bratislava.

Nevidiaca osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informacie formou slepeckého
(Braillovho) pisma. Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim s Cervenym pismom, na ktorého zadnej strane je vyznaCeny druh zdravotného
postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

Slabozraka osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informacie formou zvacSeného typu
pisma. Pri podani ziadosti predlozi kdpiu preukazu obc¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak je ziadatel'om osoba nepocujica alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym spdsobom
pozaduje spristupnenie informécie.

Zamestnanec, ktory prevzal Gstnu ziadost’ o spristupnenie informacie zabezpeci jej zaevidovanie
do centralnej evidencie posty CULTUSU a do osobitnej evidencie ziadosti, ktort vedie
sekretariat.

Z podanej ziadosti musi byt’ zrejmé:
- ktorej povinnej osobe je uréena,
- meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a,
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- adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a,
- informacie, ktorych sa ziadost’ tyka,
- navrhovany sposob spristupnenia informacii.

Osobitna evidencia ziadosti obsahuje tieto informacie:

a) datum podania ziadosti, ¢islo spisu, idaje o ziadatel'ovi,

b) stru¢ny obsah ziadosti;

c) navrhovany spdsob poskytnutia informacie, lehoty na vybavenie Ziadosti,
organiza¢ny Utvar a meno zamestnanca, ktory ziadost’ vybavuje;

d) vysledok  vybavenia  ziadosti (forma  spristupnenia, rozhodnutie
0 nespristupneni, postupenie inej povinnej osobe, odlozenie ziadosti a pod.);

e) udaje o podanom opravnom prostriedku (datum podania, datum vydania
rozhodnutia o odvolani).

V pripade, ze ziadost’ nemé predpisané nalezitosti podl'a zdkona, CULTUS vyzve ziadatel’a, aby
neuplnu ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie ziadosti uréi lehotu minimalne sedem dni a pouci
ziadatel'a, ako ma ziadost’ doplnit’. Po uplynuti lehoty vec odloZi bez vydania rozhodnutia.

V pripade, Ze to Ziadatel’ pozaduje, CULTUS ako povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti
a oznami predpokladant vysku thrady za spristupnenie informacie.

Clanok 1V
Sposob spristupfiovania informacii

Informacie sa spristupniujii sposobom ur¢enym ziadatelom najmé ustne, nahliadnutim do spisu,
odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim fotokopii, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak nie je mozné spristupnit’ informéciu spdsob uréenym
ziadatel'om, dohodne CULTUS so ziadatel'om iny sposob spristupnenia informacii.

Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou, sa informacia spristupiiuje slepeckym
(Braillovym) pismom alebo zvi¢Senym typom pisma.

Ak je ziadatel'om osoba nepocujica alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym spdsobom podl'a
ods. 1 tohto ¢lanku pozaduje spristupnenie informécie.

Clanok V
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost’ o informaciu sa povazuje za podanu v den, ked’ bola doru¢ena povinnej osobe prislusne;j
vo veci konat’.

Ziadost' o spristupnenie informacii vybavi zamestnanec prisluného oddelenia, do ktorého vecne
ziadost’ spada, a to bez zbyto¢ného odkladu, najneskdr vsak do 6smich pracovnych dni odo dna
podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov ziadosti a do péatnastich pracovnych dni,
ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a)
zakona o slobode informacii.

Zo zavaznych dévodov mozno lehotu na spristupnenie informacie predizit, najviac viak o osem
pracovnych dni a pétnast pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe
Vv pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode informacii.

PrediZenie lehoty oznami zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty
podl'a predchadzajiceho bodu. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlZeniu lehoty.



V pripade, ak Ziadost’ smeruje k spristupneniu informacii, ktoré povinné osoba nema k dispozicii,
ale ma vedomost’ o tom, kde mozZno pozadovanu informaciu ziskat’, postupi ziadost’ do piatich dni
odo dina dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora ma informéacie k dispozicii, o com bezodkladne
informuje ziadatela.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informdcie, ktorda uz bola zverejnend, zamestnanec, ktory
ziadost’ vybavuje, najneskor do piatich dni od prijatia takejto ziadosti, zZiadatelovi oznami udaje,
ktoré¢ umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel’ trva na spristupneni
zverejnenej informacie, CULTUS mu pozadovani zverejnenl informéciu spristupni, priCom
V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie plynat’ dinom, ked’ Ziadatel' oznamil, ze trva na
priamom spristupneni informacie.

Clanok VI
Vybavenie Ziadosti

Ak ma CULTUS pozadované informacie k dispozicii, poskytne ich Ziadatelovi v rozsahu
a sposobom podla § 16 zakona o slobode informacii, o ¢om urobi rozhodnutie zapisom v spise.
Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

V pripade, ak CULTUS nevyhovie Ziadosti hoci len v Casti, vyda o tom riaditel’ka v zdkonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa dorucuje ziadatel'ovi do vlastnych ruk.
Kazdé rozhodnutie o nespristupneni informacii musi obsahovat’ zakladné naleZitosti rozhodnutia
stanovené v § 47 zakona o spravnom konani - vyrok, odévodnenie a poucenie o odvolani.

Ak CULTUS nema pozadovanu informaciu k dispozicii, ale ma vedomost’ tom, kde mozno
pozadovant informaciu ziskat’, postipi ziadost' do piatich dni odo dia jej dorucenia povinnej
osobe ktora ma pozadované informacie k dispozicii. Postipenie Ziadosti bezodkladne oznami
ziadatel'ovi.

Clanok VI
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu CULTUSU 0 odmietnuti spristupnenia pozadovanej informacie mozno podat’
odvolanie vlehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podl'a § 17 zakona o slobode informacii.

Odvolanie sa podava tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal vydat, to znamena CULTUS-u. V
pripade, ak povinna osoba nhevyhovie odvolaniu v plnom rozsahu v ramci autoremedury,
bezodkladne postipi odvolanie mestskej Casti Bratislava-Ruzinov.

Ak odvolanie nie je vybavené v ramci autoremediry riaditel’kou CULTUS-u, starosta mestskej
Casti rozhodne o odvolani do 15 dni od jeho dorucenia. Ak starosta mestskej Casti v uvedenej
lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo odvolanie
zamietnuté a napadnuté rozhodnutie potvrdené. Za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy deni po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti je
preskiimatelné sidom podl’a prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho stidneho poriadku.

Clanok V11
Uhrada nikladov

Informacie sa spristupniuji bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materialnych nakladov a nakladov spojenych s odoslanim informacie Zziadatel'ovi. Materialne
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naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazovanim technickych nosicov a odoslanim
informacie ziadatel'ovi do vysky 1 euro sa neuctuju.

Sadzobnik thrad nékladov suvisiacich s poskytovanim informéacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informécidm je nasledovny:

a)  Uhrada nakladov spojenych s vyhotovenim fotoképie informécie:
0,05 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,
0,10 € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4,
0,15 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3,
0,20 € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3,

b)  za poskytnutie informacie na CD 0,80 eur,
C) 0,05 € obalka format A6,

0,07 € obalka format AS,
0,10 € obalka format A4,

d)  naklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktuadlnym cennikom postovych
sluZzieb.

V Bratislave, dna

Mgr. Andrea Kozakova
riaditel’ka



